Licenciado

Guatemala, 30 de abril de 2019
Informe-04-2019

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

- Estimado Viceministro: -~ -~

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Numero 492-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 7-2019, correspondiente al mes de abril del presente ano, para el cabro de mis
honararios estoy presentando factura Nimero. 000064 Serie “A”

Actividades Realizadas

a)
b)

c)

d)

g)

h)

Apoyar en llevar el control de préstamos de expedientes seglin sean
requeridos, asi como en la reproduccidn de documentos.

Brindar apoyo en fa alimentacion y actualizacién de datos del personal de
la Direccion General de las Artes.

Brindar apoyo en la elaboracién de listados, nominas, cuadros analiticos de
personal y reproducciones de documentos, entre otros, referente a los
diferentes requerimientos que ingresan a la Delegacion de Recursos
Humanos.

Apoyar la tabulacion de las evaluaciones del desempeno realizadas al
personal de la Direccion General de las Ares.

Apoyar en otros requerimientos de las areas de trabajo que conforman, las
mesas de trabajo de la Delegacién de Recursos Humanos.

Brindar apoyo en la recepcidn y revision de los informes mensuales y
facturas de los contratistas bajo el renglon presupuestario 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”. . -
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Apoyar en la impresion y entrega de las Retfencmnes del IVA de los

contratistas bajo el renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”.

Apoyar en el escaneo y envio a Informacién Publica de los informes
mensuales de los contratistas bajo el renglén presupuestario 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”
Otras actividades afines a su contrato.




Resuftados Obtenidos

a) Se apoyo en la elaboracion de un listado de ias personas que fueron contratadas para
prestar sus Serviclos Técnicos/Profesionales bajo el renglon 029 "Otras Remuneraciones
de Personal Tempoeral® de los afos 2018 y 2019 a requerimiento de la Direccien de
Recursos Humanos del Despacho Superior.

b) Se apoyd en la publicacion y generacion de Constancias en el Portal de ta Contraloria

General de Cuentas, los Contratos gue fueron suscritos en el mes de marzo del renglon

029 "Otras Remuneraciones de Persongt Temporal” de las siguientes dependencias:

Marimba Femenina de Conciertos, Departamento Administrativo Financiero, Delegacian

de Planificacion y Modernizacion Interinstitucional y Ballet Nacional de Guatemalsd. .

c) Se apoyd en la publicacién y generacion de constancias, en el Sistema de
GUATECOMPRAS, los Contratos, Acuerdos Ministeriales, Constancias de Iz Contraloria
General de Cuentas bajo el renglon29 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal”
gue fueren suscritos en el mes de marzo.

d) Se apoyo en |z alimentacion de bases para la elaboracion de contratos de las siguientes
Dependencias: Centro Cultural Miguet Angel Asturias, Marimba de Concierto de Bellas
Artes y Marimba Femenina de Conciertos,

- 8)"-8e apoyo en la elabaracion de contratds y revision de Fianzas de Cumplimiento, de las. .
personas que fueron contratadas bajo el renglén 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” de las siguientes Dependencias: Centra Cultural Miguel Angel
Asturias, Marimba de Concierto de Bellas Artes y Marimba Femenina de Conciertos.

f)  Se apoyo en la recepcion y revision de informes y facturas de las personas que prestan
SuS servicios técnicos/profesionales de la Direccion General de las Ares, Vicedespacho
de Ja Cultura, Direccion de Espectaculos Publicos, Delegacion de Planificacién, Direccion
de Fomento de las Antes, Escuela Nacional de |a Marimba, Centro Cuitural Miguel Angel
Asturias, Departamento Financiero, Delegacion de Asuntos Juridicos, Departamento
Administrativo, Seccién de Servicios Generales, Seccion de Compras, Orquesta Sinfénica
Nacionat, Delegacion de Recursos Humanos, Delegacion de Comunicacién Social y
Difusién Cultural y Ballet Nacional de Guatemala, bajo el rengldn 029 "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal" correspondiente al mes de Abril.

g) Se apoyo en el escaneo y grabado en CD de los informes 029 “Ofras Remuneraciones
de Personal Tempora!", del mes de Marzo, para enviarlos a la Direccidn de Sistemas
Informaticos del Despacho para su publicacion en el portal de Ia transparencia.

h) Se apoyo en la verificacion de Facturas en el Portal de la SAT {Superintendencia de
Administracian Tributaria) de las personas que prestan sus Servicios
T%cnigoslpgofegionales Enajo;_el regglép 029 "Otras iRemuner}aciones de P?rsogal ) i
Temporal”, para ingreso del expediente de las facturas, gue se envia al Departamento de
Financiero correspondiente al mes de abril.

f) Se apoyo en la conformacion del expediente de facturas e informes originales
correspondiente al mes de abrit, para el traslado al Departamento Financiero para su
debido resguardo, de las personas que prestan sus servicios técnico ofesionales, bajo
el renglén 029 "Otras remuneraciones de Personal Tem

Direccion Genleral de las Artes
Vo.Bo.  smmisterio de Cultura y Deportes
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